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Instrukcja
postepowania doradcy podatkowego
podczas egzekucji komorniczej u jego klienta'

ISTOTA POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO

Przyczyna pojawienia si¢ komornika lub egzekutora (poborcy skarbowego) u do-
radcy podatkowego z powodu jego klienta bedzie fakt, ze jest on w posiadaniu do-
kumentdéw mogacych usprawni¢ prowadzenie egzekucji. Jesli takich informacji nie
uzyskajg u zobowigzanego, to mogg ich poszukiwa¢ u doradcy podatkowego.
Postepowanie egzekucyjne ukierunkowane jest na przymusowe wyegzekwowanie
od zobowigzanego naleznego wierzycielowi §wiadczenia, ustalonego w odpowied-
nim akcie egzekucyjnym.

Wyréznia si¢ dwa rodzaje organdéw zajmujacych si¢ egzekucja naleznosci:

a) komornik sadowy — w jego kompetencji miesci sie:

- wykonywanie orzeczen sadowych w sprawach o roszczenia pieni¢zne i nie-
pieniezne oraz o zabezpieczenie tych roszczen — wierzycielem jest tu osoba
fizyczna, prawna, instytucja pozabudzetowa np. fundacja,

- doreczanie zawiadomien sadowych i innych dokumentéw za potwierdze-
niem odbioru i oznaczeniem daty,

- sprawowanie urzedowego nadzoru nad dobrowolnymi publicznymi
licytacjami,

b) organ egzekucyjny w administracji - np. Urzad Skarbowy, Gmina, Dyrektor
Oddziatu ZUS, Dyrektor Izby Celnej; wykonuje zadania poprzez swoich pra-
cownikow zwanych egzekutorami (a w egzekucji pieni¢znej poborcami skarbo-
wymi):

- wjego kompetencji miesci sie egzekucja wszelkich naleznosci budzetowych
tj. podatkowych, decyzyjnych, mandatowych.

Podstawa prawna dokonywania czynnosci egzekucyjnych miesci sie odpowiednio:

a) dla komornika sadowego — w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o komornikach
sadowych i egzekucji (Dz. U. Nr 133, poz. 882 ze zm.), w przepisach wykonaw-
czych oraz w Kodeksie postepowania cywilnego,

b) dla organu egzekucyjnego w administracji — w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 24 poz. 151 ze

Stanowisko Krajowej Rady Doradcéw Podatkowych z dnia 13 grudnia 2007 r.w sprawie przyjecia “Ins-
trukgji postepowania doradcy podatkowego podczas egzekucji komorniczej u jego klienta”
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zm.), zwanej dalej ustawa o egzekucji w administracji, oraz w przepisach
wykonawczych.

Podstawg podejmowania czynnosci egzekucyjnych jest wczesniejsze uzyskanie:

a) dla komornika sagdowego - tytulu wykonawczego zaopatrzonego w klauzule
wykonalnosci (art. 776 kpc) lub tytutu egzekucyjnego (np. wydanego w trybie
art. 730 kpc) wydanego przez sad, tytul z powddztw cywilnych, akt notarialny
zaopatrzony w klauzule wykonalnosci,

b) dla organu egzekucyjnego w administracji - tytulu wykonawczego (art. 26 usta-
wy o egzekucji w administracji) wydanego przez organ administracji panstwo-
wej, samorzadowej, egzekwujacy naleznosci budzetu panstwa lub budzetéw
samorzadowych.

Kompetencja do uzyskiwania potrzebnych w egzekucji informacji i dokumentéw dla:

a) komornika sagdowego - jest zawarta w art. 761 kpc,

b) organu egzekucyjnego w administracji — jest zawarta w art. 36 ustawy o egzeku-
cji w administracji.

ZALACINIKNR1T WYCIAG Z USTAWY O KOMORNIKACH SADOWYCH | EGZEKUCJI
ZALACINIKNR2 WYCIAG Z KODEKSU POSTEPOWANIA CYWILNEGO
ZAEACINIKNR3 WYCIAG Z USTAWY O POSTEPOWANIU EGZEKUCYIJNYM W ADMINISTRACII

TAJEMNICA ZAWODOWA DORADCY PODATKOWEGO | JEGO PRACOWNIKOW

Doradca podatkowy nie musi udziela¢ informacji, dopdki komornik lub organ eg-
zekucyjny w administracji nie przedlozy zwolnienia z tajemnicy zawodowe;.
Sytuacja prawna pracownikéw doradcy podatkowego jest analogiczna, bowiem
réwniez udzielajg wszelkich informacji dopiero po zwolnieniu z tajemnicy zawo-
dowej.

W stosunku do pracownikéw zwolnien imiennych nie bedzie, poniewaz tajemnica
zawodowa doradcy podatkowego z litery prawa obejmuje w takim samym zakresie
jego pracownikow.

Klient moze udzieli¢ pelnomocnictwa szczegélnego na okolicznos¢ sprawy, wtedy
doradca podatkowy nie jest objety tajemnicg zawodowa, bowiem jego klient tak
postanowil w umocowaniu.

Nie zaleca si¢ przyjmowania tego typu pelnomocnictwa, poniewaz doradca po-
datkowy z jednej strony bedzie mial na wzgledzie dobro swego klienta, a z drugiej
strony - obowiazek zaspokojenia zagdan komornika.

Szczegdlowe informacje o tajemnicy zawodowej zawarto w ,,Instrukcji postepowa-
nia doradcy podatkowego w trakcie przeszukania”.
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WSZCZECIE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO KOMORNIKA SADOWEGO

Komornik moze zwrdci¢ si¢ do doradcy podatkowego o udzielenie informacji,

danych niezbednych do prawidlowego prowadzenia postepowania egzekucyjnego

w stosunku do jego klienta, jezeli:

a) wystepuje z zarzadzenia sadowego (ex lege), a klient doradcy ma niespetnione
zobowiazanie w stosunku do osoby lub firmy trzeciej,

b) z wniosku wierzyciela, a klient doradcy ma niespelnione zobowigzanie w sto-
sunku do osoby lub firmy trzecie;j.

Postepowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete:

a) na wniosek wierzyciela;

b) z urzedu - np. grzywien, kosztow sagdowych, alimentow;

¢) na zadanie uprawnionego organu.

Podstawg do wszczecia egzekucji jest tytul wykonawczy lub egzekucyjny i dodatko-

wo wniosek wierzyciela, ktory powinien wskazywa¢ sposoby egzekucji — art.797 KPC

(z wynagrodzenia, z konta bankowego, wierzytelnosci, praw majatkowych). Obowigzek

wskazania sposobow egzekucji nie dotyczy spraw o alimenty oraz egzekucji grzywien

i kosztow sagdowych.

Komornik przystepuje do czynnosci niezbednych dla skutecznosci przeprowadze-

nia egzekucji w terminie 21 dni od dnia otrzymania wniosku egzekucyjnego. Czyn-

no$¢ dokonana po tym terminie wskazuje na fakt istnienia przeszkéd prawnych,

ktore pozostawialty wniosek bez nadania biegu terminu.

POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE KOMORNIKA SADOWEGO

Komornicy dokonuja czynnosci egzekucyjnych w dni robocze i soboty w godzi-

nach od 7:00 do 21:00.

Dokonanie czynnosci niezgodnie z powyzszym:

- musi by¢ umotywowane dobrem prowadzonego postepowania egzekucyjnego,

- wymagana jest pisemna zgoda prezesa sadu rejonowego,

Czynnosci podjete przed godzing 21:00 mogg by¢ prowadzone w dalszym ciggu,

o ile ich przerwanie moze znaczaco utrudnic¢ postepowanie; w porze nocnej czyn-

no$ci moga by¢ prowadzone tylko w obecnosci §wiadka.

Podjecie czynnosci przez komornika moze odby¢ si¢ osobiscie lub pisemnie, przy

czym kazde z nich wywoluje te same skutki prawne; czynnosci te moga by¢ wykona-

ne przez asesora komorniczego lub przez upowaznionego aplikanta komorniczego.

Przy osobistym dokonywaniu czynnosci:

a) komornik zobowigzany jest przedstawi¢ reprezentowany przez siebie urzad
i wylegitymowac si¢ legitymacja komornicza,
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11.

12.

13.

b) przed przystgpieniem do czynnosci (zadawaniem pytan, zadaniem udzielenia
informacji) komornik ma obowigzek przedtozy¢ doradcy zwolnienie z tajemni-
cy zawodowej. Zwolnienie to moze nastgpic tylko z mocy art. 180 kpk.

¢) UWAGA: zwolnienie z art. 762 kpc, na ktére w wiekszosci wypadkéw powoluja
sie komornicy, jest w wypadku doradcy podatkowego niewystarczajace.

Pisemnie podjecie czynnosci przez komornika sadowego odbywa sie listem poleco-

nym, nadanym za posrednictwem Poczty Polskiej (ustawa do dostarczenia listow-

nego wymienia tylko Poczte Polska, nie korzysta si¢ z posrednictwa np. kurieréw).

W przypadku braku postanowienia o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej i checi

pominiecia sytuacji odmowy udzielenia informacji przez doradcg, mozna zwrécic

sie o ich ujawnienie do samego klienta.

a) w takiej sytuacji klient, ktéry stawil si¢ do kancelarii, kwituje odbiér swoich
dokumentéw i wydaje je komornikowi,

b) wtym momencie doradca podatkowy, nie bedac zwolnionym z tajemnicy zawo-
dowej, nie musi podejmowa¢ dziatania i nie uczestniczy w czynnosci.

Osoba dokonujgca czynnosci egzekucyjnych powinna sporzadzi¢ protokdt, ktory

zawiera:

- oznaczenie miejsca i czasu czynnoéci,

- imiona i nazwiska stron oraz innych oséb uczestniczacych w czynnodci,

- sprawozdanie z przebiegu czynno$ci,

- wnioski i o$wiadczenia obecnych,

- wzmianke o odczytaniu protokotu,

- podpisy obecnych lub wzmianke o przyczynie braku podpisu,

- podpis komornika.

Komornik sadowy moze zazada¢ od doradcy podatkowego pisemnego udzielenia

informacji o jego kliencie, niezbednych do prowadzenia egzekucji zgodnie z wnio-

skiem wierzyciela:

a) przedstawiajac sytuacje dtuznika i meritum sprawy (poza informacjami objety-
mi tajemnicg zawodowg komornika i nie majacymi znaczenia dla doradcy),

b) zadajac wskazania mienia ruchomego jakie posiada dluznik, jego wierzytelnosci
oraz praw majgtkowych, kont bankowych,

c) dolaczajac postanowienie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowe;j.

Korespondencja moze by¢ dostarczana zaréwno osobiscie przez komornika, jak

i przez uprawnionego pracownika kancelarii komornicze;j.

Doradca podatkowy, zwolniony z tajemnicy zawodowej, ma obowigzek udzieli¢ od-

powiedzi na pi$mie, pod rygorem zaplaty grzywny za sktadanie falszywych zeznan.

Jezeli doradca podatkowy bezpodstawnie odmoéwi udzielenia informacji, lub udo-

stepnienia dokumentacji, komornik sadowy moze wyda¢ postanowienie o natoze-

niu grzywny, na ktdre przystuguje skarga do wlasciwego Wydzialu Cywilnego Sadu

Rejonowego.

Komornik sgdowy w zadnym wypadku nie moze prosi¢ telefonicznie o udzielenie

informacji dotyczacej wnioskowanych danych.
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VI.

ZALACZNIKNR4 IDENTYFIKACJA LEGITYMAC)I KOMORNIKOW SADOWYCH
ZALACZNIKNRS WZOR LEGITYMACJI KOMORNIKA SADOWEGO

ZAtACZINIKNR6 ZWOLNIENIE Z TAJEMNICY ZAWODOWE)J

ZALACINIKNR7 PROTOKOL Z DOKONANYCH CZYNNOSCI

ZALACZNIKNR8 ZADANIE UDZIELENIA WYJASNIEN

ZALACZNIKNR9 ODPOWIEDZ NA ZADANIE KOMORNIKA

ZALACZNIKNR 10 POSTANOWIENIE O WYMIERZENIU GRZYWNY

ZALACZNIKNR 11 SKARGA NA POSTANOWIENIE KOMORNIKA O NALOZENIU GRZYWNY

WSZCZECIE POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO W ADMINISTRACJI

Podstawa wszczecia postgpowania egzekucyjnego jest tytul organu administracji

panstwowej lub samorzadowej bedacej wierzycielem wnioskujgcym.

W przypadku, gdy wierzyciel jest jednocze$nie organem egzekucyjnym, np. Urzad

Skarbowy, przystepuje do egzekucji z urzedu na podstawie tytulu wykonawczego

przez siebie wystawionego.

Organ egzekucyjny w administracji zwraca si¢ do doradcy podatkowego o udziele-

nie informacji, w tym wydanie dokumentoéw, gdy zobowigzanym jest:

a) klient doradcy - posiadajacy niespelnione zobowigzanie wzgledem budzetu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego (np. zobowigzania o charakte-
rze podatkowym, mandaty), albo wobec innego podmiotu gospodarczego;

b) pracownik klienta doradcy — majacy niespelnione zobowigzanie publicznoprawne.

Klient doradcy podatkowego, ktdry otrzymal zawiadomienia o zajeciu prawa ma-

jatkowego, staje si¢ dluznikiem zajetej wierzytelnosci, majac obowigzek:

a) we wskazanym terminie udzieli¢ pisemnej informacji o posiadanych wierzytel-
nosciach zobowigzanego;

b) przela¢ odpowiednia kwote na konto organu egzekucyjnego.

Zawiadomienie pracodawcy o zajeciu prawa majgtkowego bedacego wynagrodze-

niem pracownika powoduje, ze dtuznikiem zajetej wierzytelnosci staje si¢ praco-

dawca. Od tego momentu jest on zobowigzany do:

a) udzielenia pisemnej informacji o posiadanych wierzytelnosciach zobowigzane-
go (pracownika);

b) przelania odpowiedniej kwoty na konto organu egzekucyjnego (kwoty stano-
wigcej wynagrodzenie pracownika).

POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W ADMINISTRACJI

Egzekutorzy (poborcy skarbowi) dokonuja czynnosci egzekucyjnych w dni robocze
i soboty w godzinach od 7:00 do 21:00.
Dokonanie czynnosci niezgodnie z powyzszym:
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a) moze si¢ odby¢, jesli tego wymaga cel egzekucji, a

b) egzekutor (poborca skarbowy) okazat zobowigzanemu pisemne zezwolenie or-
ganu egzekucyjnego przed przystapieniem do czynnosci egzekucyjnych, z za-
strzezeniem, ze czynno$ci moga by¢ prowadzone tylko w obecnosci $wiadka.

Przy osobistym dokonywaniu czynnosci egzekutor (poborca skarbowy):

a) zobowigzany jest przedstawi¢ reprezentowany przez siebie urzad i wylegitymo-
wac sie legitymacja stuzbows;

b) przed przystgpieniem do czynnosci (zadawaniem pytan, zadaniem udzielenia
informacji) ma obowigzek przedlozy¢ doradcy zwolnienie z tajemnicy zawodo-
wej. Zwolnienie to moze nastgpic tylko z mocy art. 180 kpk.

Do czynnosci egzekucyjnych wykonywanych przez egzekutora powolywany jest:

a) jeden $wiadek — na wniosek zobowigzanego lub egzekutora,

b) dwdch $wiadkéw - jesli zobowigzany nie moze by¢ obecny prze czynno$ciach.

W przypadku braku postanowienia o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej i che-

ci pominiecia sytuacji odmowy udzielenia informacji, doradca podatkowy moze

zwrdcic sie o ich ujawnienie do samego klienta.

a) w takiej sytuacji klient, ktory stawil si¢ do kancelarii, kwituje odbior swoich
dokumentow i wydaje je egzekutorowi (poborcy skarbowemu),

b) wtym momencie doradca podatkowy, nie bedac zwolnionym z tajemnicy zawo-
dowej, nie musi podejmowac dziatania i nie uczestniczy w czynnosci.

Egzekutor sporzadza protokoét z podjetych czynnosci, ktory zawiera:

- oznaczenie miejsca, czasu i rodzaju czynnosci,

- oznaczenie sprawy (sygnatura sprawy egzekucyjnej) oraz stron postepowania,

- imiona i nazwiska oséb uczestniczacych w czynnosci,

- sprawozdanie z przebiegu czynnosci,

- zgloszone przez obecnych wnioski i o§wiadczenia,

- podpisy obecnych lub wzmianke o przyczynie braku podpisow,

- podpis egzekutora.

Odpis protokotu doreczany jest zobowigzanemu.

Najczestsza formg spotykang w praktyce jest forma pisemna, ktéra odbywa sie li-

stem poleconym, nadanym za po$rednictwem Poczty Polskiej lub poprzez bezpo-

$rednie doreczenie.

Organ egzekucyjny w administracji moze zazada¢ od doradcy podatkowego pi-

semnego udzielenia informacji o jego kliencie, niezbednych do prowadzenia egze-

kucji, zgodnie z wnioskiem wierzyciela:

d) przedstawiajac sytuacje dtuznika i meritum sprawy;

e) zadajac wskazania mienia ruchomego, jakie posiada dluznik, jego wierzytelno-
$ci oraz praw majatkowych, kont bankowych;

t) dolaczajac postanowienie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowe;j.

c) Na kazde pismo organu egzekucyjnego w administracji nalezy zawsze zareago-
wa¢, nawet wtedy, gdy w pismie stwierdzimy braki formalne (wadliwo$¢ istotna).
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VII.

Wtedy trzeba skontaktowac sie celem wyjasnienia sytuacji, czyli wykaza¢ dzia-
tanie w dobrej wierze.

d) Telefoniczne podjgcie czynnosci przez organ egzekucyjny w administracji jest
dopuszczalne.

ZALACZNIKNR 12 WZOR LEGITYMACJI StUZBOWEJ EGZEKUTORA (POBORCY SKARBOWEGO)

ZALACZNIKNR 13 ZAWIADOMIENIE O ZAJECIU PRAWA MAJATKOWEGO STANOWIACEGO
WYNAGRODZENIE U DLUZNIKA ZAJETEJ WIERZYTELNOSCI BEDACEGO
PRACODAWCA

ZALACZNIKNR 14 ODPOWIEDZ NA ZAJECIE PRAWA MAJATKOWEGO STANOWIACEGO
WYNAGRODZENIE U DEUZNIKA ZAJETEJ WIERZYTELNOSCI BEDACEGO
PRACODAWCA

ZALACZNIKNR 15 ZAWIADOMIENIE O ZAJECIU PRAWA MAJATKOWEGO STANOWIACEGO
WYNAGRODZENIE U DLUZNIKA ZAJETEJ WIERZYTELNOSCI INNEGO NIZ
PRACODAWCA

ZALACZNIKNR 16 ODPOWIEDZ NA ZAJECIE PRAWA MAJATKOWEGO STANOWIACEGO
WYNAGRODZENIE U DLUZNIKA ZAJETEJ WIERZYTELNOSCI INNEGO NIZ
PRACODAWCA

ZALACZNIKNR 17 PROTOKOL Z PODJETYCH CZYNNOSCI

RYGORYSTYCZNE UPRAWNIENIA ORGANU EGZEKUCYJNEGO W ADMINISTRACJI

Policja, Straz Graniczna, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencja Wywia-
du moga by¢ wezwane przez organ egzekucyjny w administracji lub egzekutora,
nawet ustnie, gdy:

a) istnieje taka potrzeba - stan faktyczny tego wymaga,

b) wystapil opor ze strony zobowigzanego, ktéry uniemozliwia lub utrudnia
egzekucje,

c) istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze taki opdr nastapi,

— 7 zastrzeZeniem, ze wezwane organy nie mogg odmowic udzielenia pomocy.

W przypadku egzekucji naleznosci pienieznej lub wydania rzeczy, jesli wymaga

tego sytuacja, organ egzekucyjny w administracji moze:

a) wydac zarzadzenie otwarcia srodkdw transportu, pomieszczen, schowkéw zo-
bowigzanego w celu ich przeszukania,

b) przeszukac je przez specjalnie do tego powotang komisje, ktéra spisuje protokot
z wykonanych czynno$ci oraz zabezpiecza $rodki transportu, pomieszczenia lub
schowki podlegajace przeszukaniu,

Ponadto egzekutor moze:

a) przeszukac odziez na osobie zobowigzanego, jego teczki, walizy lub inne przed-
mioty, ktére ma przy sobie, albo jezeli znajdujg sie poza mieszkaniem lub przed-
siebiorstwem, ale po okazaniu pisemnego polecenia organu egzekucyjnego;

b) przeszuka¢ odziez innej osoby;, jej teczki, walizy lub inne przedmioty, jesli zobo-
wigzany oddal jej do ukrycia swoje przedmioty.
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4. Przeszukanie rzeczy dokonywane jest zgodnie z celem tej czynnosci, z zachowa-
niem umiaru i poszanowania godnosci osob, ktérych ta czynnoé¢ dotyczy, oraz
bez wyrzadzania niepotrzebnych szkdd i dolegliwosci.

5. Jezeli podczas przeszukania egzekutor natrafi na dokument opatrzony klauzulg taj-
nosci, odstepuje on od jego egzekucji.

6. Przeszukania rzeczy osoby obowiazanej do zachowania tajemnicy zawodowej do-
konuje si¢ w obecnosci przedstawiciela organizacji zawodowej, do ktorej osoba ta
przynalezy.

Opracowanie: Irena Sobieska
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