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ZALACZNIKNR 1

WYCIAG Z USTAWY Z DNIA 16 LISTOPADA 2000 R.

O PRZECIWDZIALANIU WPROWADZANIU DO OBROTU FINAN-
SOWEGO WARTOSCI MAJATKOWYCH POCHODZACYCH Z NIE-
LEGALNYCH LUB NIEUJAWNIONYCH ZRODEL ORAZ O PRZECIW-
DZIALANIU FINANSOWANIU TERRORYZMU'

(DZ. U.2000 R.NR 116 POZ. 1216 ze zm. stan prawny na 1.02.2008 r.)

PRZEPISY 0GOLNE

Art. 1.
Ustawa okresla zasady oraz tryb przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finanso-

wego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrddet,

przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu oraz obowigzki podmiotéw uczestniczacych

w obrocie finansowym w zakresie gromadzenia i przekazywania informacji.

Art. 2.
Ilekro¢ w ustawie jest mowa o:

1)

instytucji obowigzanej - rozumie si¢ przez to banki, Narodowy Bank Polski
- w zakresie, w jakim prowadzi rachunki bankowe dla oséb prawnych, sprzedaz
numizmatéw, skup ztota i wymiang zniszczonych srodkéw platniczych na podsta-
wie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim
(Dz. U. 22005 r. Nr 1, poz. 2 i Nr 167, poz. 1398), oddzialy bankéw zagranicznych,
instytucje pieniadza elektronicznego, oddzialy zagranicznych instytucji pieniadza
elektronicznego oraz agentéw rozliczeniowych, prowadzacych dziatalno$¢ na pod-
stawie ustawy z dnia 12 wrze$nia 2002 r. o elektronicznych instrumentach ptatni-
czych (Dz. U. Nr 169, poz. 1385 oraz z 2004 r. Nr 91, poz. 870 i Nr 96, poz. 959),
firmy inwestycyjne i banki powiernicze w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005
r. 0 obrocie instrumentami finansowymi (Dz. U. Nr 183, poz. 1538) oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o0 obrocie instrumen-
tami finansowymi, zagraniczne osoby prawne prowadzace na terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej dziatalno$¢ maklerska w zakresie obrotu towarami gietdowymi
i towarowe domy maklerskie w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000
r. o gieldach towarowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 121, poz. 1019 i Nr 183, poz. 1537
i1538) oraz spoétki handlowe, o ktérych mowa w art. 50a ustawy z dnia 26 pazdzier-
nika 2000 r. o gietdach towarowych, Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych
S.A. w zakresie — w jakim prowadzi rachunki papieréw wartosciowych, podmioty
prowadzace dzialalno$¢ w zakresie gier losowych, zakladéw wzajemnych i gier na

Opracowanie redakcyjne w oparciu o akty prawne z LexPolonica.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
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automatach oraz gier na automatach o niskich wygranych, zaklady ubezpieczen,
gléwne oddziaty zagranicznych zakladéw ubezpieczen, fundusze inwestycyjne, to-
warzystwa funduszy inwestycyjnych, spotdzielcze kasy oszczednos$ciowo-kredyto-
we, panistwowe przedsiebiorstwo uzytecznosci publicznej Poczta Polska, notariuszy
w zakresie czynnosci notarialnych dotyczacych obrotu wartosciami majatkowymi,
adwokatow wykonujacych zawdéd, radcéw prawnych wykonujacych zawoéd poza
stosunkiem pracy, prawnikéw zagranicznych $wiadczacych pomoc prawng poza
stosunkiem pracy, biegtych rewidentéw wykonujacych zawdd, doradcéw podatko-
wych wykonujgcych zawdd, podmioty prowadzace dzialalnos¢ kantorows, przed-
siebiorcéw prowadzacych: domy aukcyjne, antykwariaty, dzialalnos¢ leasingowa
lub factoringowa, dzialalno$¢ w zakresie: obrotu metalami lub kamieniami szla-
chetnymi i pétszlachetnymi, sprzedazy komisowej, udzielania pozyczek pod zastaw
(lombardy) lub posrednictwa w obrocie nieruchomos$ciami oraz fundacje;
transakcji — rozumie sie przez to wplaty i wyplaty w formie gotowkowej lub bez-
gotowkowej, w tym takze przelewy pomiedzy réznymi rachunkami nalezacymi do
tego samego posiadacza rachunku, z wylaczeniem przelewdéw na rachunki lokat
terminowych, a takze przelewy przychodzace z zagranicy, wymiang¢ walut, prze-
niesienie wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddanie w komis
lub pod zastaw takich wartosci oraz przeniesienie wartosci majatkowych pomiedzy
rachunkami nalezacymi do tego samego klienta, zamiane wierzytelnosci na akcje
lub udzialy — zaréwno gdy czynnosci te s3 dokonywane we wlasnym jak i cudzym
imieniu, na wlasny jak i cudzy rachunek;

wartos$ciach majatkowych - rozumie si¢ przez to $rodki platnicze, instrumenty fi-
nansowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instru-
mentami finansowymi, a takze inne papiery warto$ciowe lub wartosci dewizowe,
prawa majatkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomosci;

rachunku - rozumie si¢ przez to rachunek bankowy, rachunek w spétdzielczej ka-
sie oszczgdno$ciowo-kredytowej, rachunek papieréw warto$ciowych i rachunek
pieniezny, stuzacy do jego obstugi, rejestr uczestnikéw funduszu, o ktéorym mowa
w ustawie z dnia 28 sierpnia 1997 r. o funduszach inwestycyjnych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 49, poz. 448 i Nr 141, poz. 1178 oraz z 2003 r. Nr 124, poz. 1151);

wstrzymaniu transakcji - rozumie si¢ przez to czasowe ograniczenie dysponowania
i korzystania z warto$ci majatkowych, polegajace na uniemozliwieniu dokonania
okreslonej transakcji przez instytucje obowiazana,

blokadzie rachunku - rozumie si¢ przez to czasowe uniemozliwienie dysponowa-
nia i korzystania ze wszystkich wartosci majatkowych zgromadzonych na rachun-
ku, w tym réwniez przez instytucje obowigzana,

akcie terrorystycznym - rozumie sie¢ przez to przestepstwa przeciwko pokojowi,
ludzkosci oraz przestepstwa wojenne, przestepstwa przeciwko bezpieczenstwu po-
wszechnemu oraz przestepstwa okreslone w art. 134 i 136 Kodeksu karnego,
jednostkach wspolpracujacych - rozumie si¢ przez to organy administracji rza-
dowej i samorzadu terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne,
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9)

a takze Narodowy Bank Polski, Komisje Nadzoru Finansowego i Najwyzsza Izbe

Kontroli;

wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nie-

legalnych lub nieujawnionych zrdédel — rozumie si¢ przez to zamierzone postepo-

wanie polegajace na:

a) zamianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dzialalnosci
o charakterze przestepczym lub z udzialu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia
lub zatajenia bezprawnego pochodzenia tych wartosci majatkowych albo udzie-
leniu pomocy osobie, ktéra bierze udzial w takiej dziatalnosci w celu unikniecia
przez nig prawnych konsekwencji tych dzialan,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru, zrodta, miejsca przechowywa-
nia, faktu przemieszczania lub praw zwigzanych z warto$ciami majatkowymi
pochodzacymi z dzialalnosci o charakterze przestepczym lub udzialu w takiej
dzialalno$ci,

¢) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywanie wartosci majatkowych, pochodzg-
cych z dzialalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

d) wspoldziataniu, usitowaniu popelnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przy-
padkach zachowan okreslonych w lit. a-c — réwniez jezeli dziatania, w ramach
ktérych uzyskano wartosci majgtkowe bedace przedmiotem wprowadzania do
obrotu finansowego warto$ci pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet, byly prowadzone na terytorium innego panstwa.

Art. 4.
Do zadan Generalnego Inspektora nalezy uzyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie

i analizowanie informacji w trybie okreslonym w ustawie oraz podejmowanie dzialan

w celu przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych

pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet i przeciwdzialania finansowa-

niu terroryzmu, a w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

badanie przebiegu transakcji, co do ktérych Generalny Inspektor powzigl uzasad-
nione podejrzenia;

przeprowadzanie procedury wstrzymania transakcji lub blokady rachunku,
przekazywanie instytucjom obowigzanym informacji o podmiotach, co do ktorych
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnianiem aktow ter-
rorystycznych,

opracowywanie i przekazywanie uprawnionym organom dokumentéw uzasadnia-
jacych podejrzenie popelnienia przestepstwa,

inicjowanie i podejmowanie innych dzialan obejmujacych przeciwdziatanie wy-
korzystywaniu polskiego systemu finansowego do legalizacji dochodéw pocho-
dzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel, w tym szkolenie pracownikéw
instytucji obowigzanych w zakresie zadan nalozonych na te instytucje,
sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow ustawy,
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7)

wspOlpraca z zagranicznymi instytucjami zajmujacymi si¢ zapobieganiem wpro-
wadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegal-
nych lub nieujawnionych zrédet lub przeciwdziataniem finansowaniu terroryzmu.

OBOWIAZEK REJESTRACJI TRANSAKCJ1 1 0S0B DOKONUJACYCH TRANSAKCJI

Art. 8.

1.

la.

1b.

lc.

1d.

2.
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Instytucja obowigzana przyjmujaca dyspozycje lub zlecenie klienta do przeprowa-
dzenia transakgji, ktérej rownowarto$¢ przekracza 15 000 euro, ma obowigzek za-
rejestrowac taka transakcje, rowniez gdy jest ona przeprowadzana w drodze wigcej
niz jednej operacji, ktérych okoliczno$ci wskazuja, ze sg one ze soba powigzane.
W przypadku podmiotu prowadzacego kasyno gry w rozumieniu przepiséw usta-
wy z dnia 29 lipca 1992 r. o grach i zakladach wzajemnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 4,
poz. 27) obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy zakupu lub sprzedazy zeto-
now o wartosci stanowigcej co najmniej rownowartos$¢ 1 000 euro.

Do transakcji okreslonych w ust. 1a stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
transakgji, o ktorych mowa w ust. 1.

W przypadku zawartej umowy ubezpieczenia na Zycie nie stosuje sie¢ obowigzku,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli suma okresowych sktadek, ktére maja by¢ optacone
w danym roku, nie przekroczy réwnowartosci 1 000 euro, albo jednorazowa sklad-
ka nie przekroczy réwnowartosci 2 500 euro.

Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadku polis ubezpieczenio-
wych wystepujacych w powigzaniu z ubezpieczeniem emerytalnym, o ile warunki
ubezpieczenia nie zawieraja klauzuli o odplatnym zrzeczeniu si¢ przez ubezpie-
czonego praw wynikajacych z polisy oraz o ile polisy te nie moga by¢ uzyte jako
zabezpieczenie kredytu lub pozyczki.

Przy ustalaniu réwnowarto$ci w euro, o ktérej mowa w ust. 1, la i 1c, stosuje si¢
$redni kurs Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty, obowigzujacy w dniu
dokonywania transakcji lub w dniu zlozenia dyspozycji lub zlecenia przeprowadze-
nia transakcji.

Instytucja obowigzana przyjmujaca dyspozycje lub zlecenie klienta do przepro-
wadzenia transakcji, ktorej okolicznosci wskazujg, ze wartosci majatkowe moga
pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel, ma obowigzek zarejestrowac
takg transakcje, bez wzgledu na jej wartos¢ i charakter.

Rejestr transakcji, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, oraz dokumenty dotyczace zareje-
strowanych transakeji, przechowywane sg przez okres 5 lat, liczac od pierwszego
dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego
z transakcja. W przypadku likwidacji, polaczenia, podziatu lub przeksztalcenia insty-
tucji obowigzanej, do przechowywania rejestréw i dokumentacji stosuje si¢ przepisy
art. 76 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2002 r. Nr 76, poz.
694 oraz z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 11521 Nr 139, poz. 1324).
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Art.

3a.

Obowiazek rejestracji transakcji, o ktorych mowa w ust. 1, nie dotyczy przedsie-
biorcéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie posrednictwa w obrocie nierucho-
modciami, instytucji pienigdza elektronicznego, oddzialéw zagranicznych insty-
tucji pienigdza elektronicznego, agentéw rozliczeniowych, adwokatéw, radcow
prawnych i prawnikéw zagranicznych oraz bieglych rewidentéw i doradcéw po-
datkowych.

9.

W celu wykonania obowigzku rejestracji instytucje obowiazane dokonujg iden-

tyfikacji swoich klientéw w kazdym przypadku zlozenia dyspozycji lub zlecenia

do przeprowadzenia transakeji na podstawie dokumentéw przedstawionych przy
zlozeniu dyspozycji lub zlecenia przeprowadzenia transakeji albo przy zawieraniu
umowy z klientem.

Identyfikacja, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje:

1) w przypadku oséb fizycznych i ich przedstawicieli — ustalenie i zapisanie cech
dokumentu stwierdzajacego na podstawie odrebnych przepiséw tozsamo$¢ lub
paszportu, a takze imienia, nazwiska, obywatelstwa oraz adresu osoby dokonu-
jacej transakcji, a ponadto numeru PESEL w przypadku przedstawienia dowodu
osobistego lub kodu kraju w przypadku przedstawienia paszportu, a w przypad-
ku osoby, w imieniu lub na rzecz ktérej jest dokonywana transakcja — ustalenie
i zapisanie jej imienia, nazwiska oraz adresu,

2) w przypadku oséb prawnych - zapisanie aktualnych danych z wyciagu z re-
jestru sadowego lub innego dokumentu, wskazujacego nazwe (firme), forme
organizacyjng osoby prawnej, siedzibe i jej adres oraz aktualnego dokumentu,
potwierdzajacego umocowanie osoby przeprowadzajacej transakcje do repre-
zentowania tej osoby prawnej, a takze danych okreslonych w pkt 1, dotyczacych
osoby reprezentujacej,

3) w przypadku jednostek organizacyjnych, niemajacych osobowosci prawnej —
zapisanie danych z dokumentu, wskazujacego forme¢ organizacyjng i adres jej
siedziby, oraz dokumentu potwierdzajgcego umocowanie 0so6b przeprowadza-
jacych transakcje do reprezentowania tej jednostki, a takze danych okreslonych
w pkt 1, dotyczacych osoby reprezentujacej.

Identyfikacja, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy takze beneficjentow transakeji i obej-

muje ustalenie i zapisanie ich nazwy (firmy) lub imienia i nazwiska oraz adresu,

w zakresie, w jakim dane te instytucja obowigzana moze ustali¢ przy zachowaniu

nalezytej starannosci.

Jezeli z okolicznosci transakcji wynika, Ze osoba jej dokonujaca nie dziala we wta-

snym imieniu, instytucja obowigzana powinna dazy¢ do zidentyfikowania pod-

miotéw, w imieniu lub na rzecz ktérych dziata dokonujacy transakeji.

Informacje objete identyfikacja przechowywane sa przez okres 5 lat, liczac od

pierwszego dnia roku nastgpujacego po roku, w ktérym dokonano ostatniego za-

pisu zwigzanego z transakcjg. W przypadku likwidacji, polaczenia, podzialu lub
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przeksztalcenia instytucji obowigzanej, do przechowywania dokumentacji stosuje
sie przepisy art. 76 ustawy, o ktérej mowa w art. 8 ust. 4.

Art. 10.

1. Instytucja obowigzana, w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia dzia-
talnosci, przekazuje Generalnemu Inspektorowi pisemng informacje o prowadzeniu
dziatalnosci, zawierajaca wskazanie jej nazwy (firmy) lub imienia i nazwiska, siedzi-
by, adresu i numeru REGON oraz okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci.

2. Generalny Inspektor prowadzi wykaz instytucji obowigzanych.

34m
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ZALACZNIKNR 2
z
WZOR KARTY TRANSAKCJI
KARTA TRANSAKCJI "';:‘:y' | | | | | | | | | numer NIP instytucji obowigzanej | | | | | | | | |
IDENTYFIKACJA
srvemmmemsa T T T T T T T T T T T T TTTTTTTTT]
02. numer ejestrac ransaic | | | | | | | | | | |
03. data rejestrac transakGii | | | | | | | | 04 umer jocnosts | | | | | | | | 05. status
TRANSKACJA WYNIKAJACA Z DYSPOZYCJI
06. kod rodzaju transakaji 07. kod powiazania transakcji Tak-1 Nie-0 |_, 08. kod transakji 09. spossb wydania
podejrzanej dyspozycji
10. numer dokumentu transakcji | | | | | | | | | | | | |
tewsml L L L L LD e [ LI L LT LTI TP TTTTTTT]
(iejscowost
weml LI TP T peessl [ ] ]
transakeji transakgji
cwen| [ [T T L T T PT [T T[ [ovmme] []]
zamianie po zamianie
PODMIOT, KTORY WYDAJE DYSPOZYCJE 17. typ podmiotu
B A
nazwa 19. obywa-
LTI T I T T I T T T TTTITITTI I "]
ol [ Jel LI T T T D@l TTT T T TTTTTTTTTTT]
poe | LTI TP TP P TITT TP TT T
el [T T T T PP el DL P PP Pl LT T T T T]
everswerl [ L LTI T T T T el LTI T T T T
@ o ) S e LTI T T T IITTTTTITTTTTT] @
PODMIOT, W IMIENIU KTOREGO WYDAWANA JEST DYSPOZYCJA 31. typ podmiotu
sommsome UL | | T T T T TTTTTTTTTTTTT T [1]
I T T T T T T T T T T T T T T T T T T
Pl Jwn L LT T LT Tl T T T I T T T T T T TT]
pocztowy scowosc
ove | LTI T T PIT TP PPT T EIIETTTTT]
BENEFICJENT 37. typ podmiotu
ss_nazwislkolimielIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIITIIIIIIII
nazwa
LIt Pt PP PP PP PPl
el lJwes LTI T TP el LI T T IPTPPTTTTTTT]
eee LTI T T TP PTPTTPT TP PIT PP T]
RACHUNKI UCZESTNICZACE W TRANSAKCJI
sonumerractuniozodowego | [ | | [ [ ] T [ [ T T P [T T TP T T T 1T P[] T7T]
(TP PP PP PPl
dammerracnonscocsioveso| [ [ [ [ [ [ [ [ [ [T ] ] ] ][] TTTTTTTTIT]I
(PP PP PP PP PP PP PP ]]
UWAGI
] S
HEEEEEEEEEEEE NN
LI LI LTI LTI T T T T T T[] ]]
LI T T LI T LT T T T T T T T T TTTTTTTT]
LI LI LTI T LT T T T T[]
HEEEEEEEEEEEE NN
HEEEEEEEEEEEE NN
ZAk. 1
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Karta transakcji sktada si¢ z 45 p6l ponumerowanych, ktére zostaly zamieszczone na
naste¢pnej stronie.

Pola karty transakcji wypelnia si¢ duzymi literami, wyraznym pismem drukowanym lub
maszynowym, rozpoczynajac od lewej strony. Jedna komorka oznacza jeden znak (litera,
cyfra, znak interpunkcyjny).

W razie popetnienia btedu przy wypeknianiu karty nalezy przekredli¢ niewlasciwy ciag
znakow i wpisa¢ prawidtowe dane w kolejnych komdrkach odpowiedniego pola.

W przypadku braku danych lub w przypadku niewystepowania danych odpowiednie pola
nalezy pozostawi¢ niewypelnione. Jezeli uwagi do formularza nie mieszczg si¢ w
przewidzianym w formularzu polu, nalezy dotaczy¢ je na osobnych kartkach, dopisujac w
polu Uwagi: "uwagi w zatgczeniu".

Wszelkie daty maja strukture;

rrrrmmdd (rok - 4 cyfry; miesiac - 2 cyfry; dzien - 2 cyfry).

Numeracja p6l karty transakcji odpowiada numeracji pdl rekordu transakcji (zatacznik nr 2).
Opis pol rekordu transakcji stosuje sie réwniez do pdl karty transakcji. Opis p6l rekordu
transakcji zawiera zatacznik nr 2.
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ZALACZNIKNR 3
FORMULARZ IDENTYFIKACYJNY INSTYTUCJI OBOWIAZANEJ

Czesé 1.

FORMULARZ IDENTYFIKACYJNY INSTYTUCJI OBOWIAZANEJ

INSTYTUCJA OBOWIAZANA wersja

3

czy jest to
aktualizacja danych? Orak One

Data wypelnienia | I [

DANE IDENTYFIKACYJNE INSTYTUCJI

nazwa instytucji obowia ;|

numer NIP | :I numer REGON
P S S S S W S WY

Kraj |

st |

Powiat | Gmina |

]

Adres siedziby

S [ ]

Ulica |

Nr domu | [ Nr lokalu |

Kod rodzaju 10 |: E D L_‘J | . ‘ ‘ ) | ’ \ |

DANE IDENTYFIKACYJNE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH NA PODSTAWIE ART. 28 USTAWY

Imig 1 |

Nazwisko 2 |

Stanowisko 1

telefon 1

205 erunkouym

P T SO S
faks 1
2nrKisunkonym

-mail 1
komérkowy 1 | e |

telefon |

I L s s ' L L L s L s L P " " L L

Imie 2 |

Nazwisko 2 |

Stanowisko 2

telefon |

L s s L P L L L ' ' L L L L ' ' s s L

L

; - 1. 2
Podpis osoby upowaznione] Jezeli instytucja posiada jednostki organizacyjne, to nalezv »aznaczyé

pole i wypetni¢ tabele wg wzoru na nastepnej stronie |

ZAL. 3
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Czes¢ 11
Wykaz jednostek organizacyjnych instytucji obowigzanej
Lp | numer jednostki | nazwa jednostki | ulica kod miejscowos¢ | wojewodztwo numer numer
organizacyjnej IO | organizacyjnej pocztowy telefonu faksu
(opis w zal. 2) 10
1
n

OBJASNIENIA DO FORMULARZA IDENTYFIKACYJNEGO

A. Formularz identyfikacyjny instytucji obowiazanej sktada si¢ z dwoch czesci — 11 I1.

B. Pierwsza czg$¢ formularza dotyczy centralnej jednostki organizacyjnej instytucji obowiazanej. W przypadku istnienia jednostek
organizacyjnych instytucji obowiazanej, nalezy wypeti¢ dodatkowo czgs$¢ druga, zgodnie z zamieszczonym schematem.

C. Pola formularza identyfikacyjnego wypeia si¢ duzymi literami, wyraznym pismem drukowanym lub pismem maszynowym,
rozpoczynajac od lewej strony. Jedna komdrka oznacza jeden znak (litera, cyfra, znak interpunkcyjny).

D. W razie popetnienia btedu przy wypetianiu karty, nalezy przekresli¢ niewtasciwy ciag znakéw i wpisa¢ prawidlowe dane w kolejnych
komorkach odpowiedniego pola.

E. W przypadku braku danych lub w przypadku niewystgpowania danych, odpowiednie pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

F. Wszelkie daty maja strukturg
rrrrmmdd (rok — 4 cyfry; miesiac — 2 cyfry; dzien — 2 cyfry)

G. Rodzaj instytucji obowiazanej — wykaz kodow:

(jezeli instytucja obowiazana prowadzi wigcej niz jeden rodzaj dziatalnosci, nalezy wpisa¢ odpowiednig ilos¢ kodow, oznaczajacych
rodzaj prowadzonej dziatalnosci)

01. Bank, oddzial banku zagranicznego
02. Narodowy Bank Polski
03. Instytucja pieniadza elektronicznego, oddziat zagraniczny instytucji pieniadza elektronicznego, agent rozliczeniowy
04. Dom maklerski lub inny podmiot nie bedacy bankiem, prowadzacy dziatalno$¢ maklerska
05. Krajowy Depozyt Papierow Wartosciowych
@ 06. Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie gier losowych, zaktadow wzajemnych i gier na automatach oraz gier na @
automatach o niskich wygranych
07. Zaktad ubezpieczen, gléwny oddzial zagranicznego zaktadu ubezpieczen
08. Towarzystwo funduszy inwestycyjnych lub fundusz inwestycyjny
09. Spéldzielcza kasa oszczgdnosciowo-kredytowa
10. Poczta Polska
11. Notariusz
12. Adwokat
13. Radca prawny
14. Prawnik zagraniczny
15. Biegly rewident
16. Doradca podatkowy
17. Podmiot prowadzacy dziatalno$¢ kantorowa
18. Dom aukcyjny
19. Antykwariat
20. Przedsigbiorstwo prowadzace dziatalnos¢ leasingowa lub factoringowa
21. Podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie obrotu metalami lub kamieniami szlachetnymi i pétszlachetnymi
22. Przedsigbiorca prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie sprzedazy komisowej
23. Przedsigbiorca prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie pozyczek pod zastaw (lombard)
24. Przedsigbiorca posredniczacy w obrocie nieruchomosciami
25. Fundacja

38|
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ZALACZNIKNR 4

WEWNETRZNE PROCEDURY W KANCELARII
DORADCY PODATKOWEGO

WEWNETRZNE PROCEDURY W KANCELARII DORADCY PODATKOWEGO
zapobiegajace wprowadzeniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet

Na postawie art. 28 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzaniu
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nie-
ujawnionych zrodel oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity:
Dz. U. 2003 r. Nr 153, poz. 1505 z pdzniejszymi zmianami) — dalej ,,Ustawa” - ustanawia
sie niniejszy wzor procedur doradcy podatkowego (dalej: ,wzér”).

I. Obowiazek rejestracji transakcji i identyfikacji klienta

Na podstawie art. 8 i 9 Ustawy powotuje sie w kancelarii ........................... Pana/Pa-
NG v S UL cveeeeeeeeeeeeeeenens s ZAM. ceeeeeeenennn. , nr dowodu osobistego/legi-
tymacji stuzbowe;.............. jako osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ obowigzkdéw, ujetych

w ustawie, (dalej: ,,osoba odpowiedzialna”), ktéra to osoba m.in.:

a) bedzie prowadzila rejestr transakcji zgodnie z art. 8 Ustawy oraz zgodnie z roz-
porzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 wrzes$nia 2001 r. w sprawie okresle-
nia wzoru rejestru transakeji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarcza-
nia danych z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej (Dz. U.
22001 1., nr 113, poz. 1210 ze zm.) — dalej ,rozporzadzenie”. Ustala sie, Ze rejestr
transakeji bedzie prowadzony w formie papierowej lub elektroniczne;j.

b) bedzie dokonywata identyfikacji klientéw zgodnie z art. 9 ustawy (w formie pa-
pierowej).

II. Przekazywanie danych z rejestru transakcji do Generalnego Inspektora Infor-
macji Finansowych

Osoba odpowiedzialna bedzie przekazywa¢ Generalnemu Inspektorowi Informacji Fi-
nansowych informacje o transakcjach zarejestrowanych, dzialajac wedlug tresci art. 11
ustawy, art. 12 Ustawy (co do tresci informacji), a takze wedlug tresci § 6 — § 12 rozpo-
rzadzenia po zarejestrowaniu transakeji, jak réwniez na zadanie GIIF w trybie art. 13a

ustawy.

m39
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III.

IV.

Przechowywanie informacji objetych identyfikacja

Osoba odpowiedzialna bedzie przechowywata rejestr transakeji oraz dokumenty
dotyczace zarejestrowanych transakeji przez okres pieciu lat, liczac od pierwszego
roku nastepujacego po roku, w ktéorym dokonano ostatniego zapisu zwigzanego
z transakcja, zgodnie z art. 8 ust. 4 Ustawy, w miejscu kancelarii specjalnie do tego
przeznaczonym.

Osoba odpowiedzialna bedzie przechowywala informacje objete identyfikacja
w ciagu pigciu lat, liczac od pierwszego roku, nastepujacego po roku, w ktérym
dokonano ostatniego zapisu zwigzanego z transakcja, zgodnie z art. 9 ust. 4 Ustawy,
w miejscu kancelarii specjalnie do tego przeznaczonym.

Udzial pracownikéw w szkoleniach dotyczacych wykonywania obowiazkow na-
lozonych przez Ustawe

Kancelaria zapewnia pracownikom udzial w programach szkoleniowych dotyczacych

transakeji, mogacych mie¢ zwiazek z przestepstwem z art. 299 Kodeksu karnego, o ile

takie bedg organizowane.

V.

Postanowienie koncowe

W sprawach nie uregulowanych powy?zej, a objetych Ustawa i rozporzadzeniem, stosuje

sie przepisy w nich zawarte. Personel Kancelarii, a zwlaszcza osoba odpowiedzialna, s3

obowigzani zapoznac si¢ z tymi przepisami i stosowac je w praktyce, co znajduje po-

twierdzenie w o§wiadczeniach ztozonych w formie pisemne;j.

40m

data, miejscowo$¢ podpis doradcy podatkowego
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ZALACZNIKNR 5

INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE)J

z

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ KONTROLERA GENERALNEGO

Legitymacja zostala wydrukowana na papierze ze znakiem wodnym oraz wtdkienkami

aktywnymi w $wietle UV.
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W gornej czgsci znajduje sie znak graficzny ,,GIIF” wykonany technikg sitodruku.
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zZrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu

terroryzmu (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505, ze zm.)

podstawie przepiséw ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
€) Wazna do dnia ......oceeeeveeeveeeeceeeieeeeeeeeereeeeeevenas

Druk wykonany offsetem w technice irysu. Tto giloszowe z elementami mikrodru-
b) Okaziciel niniejszej legitymacji jest uprawniony do prowadzenia kontroli na

ku, aktywne w $wietle UV.
d) Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Miejsce na zdjecie zaznaczone poddrukiem.

a) Legitymacja Stuzbowa Kontrolera

Czarne napisy:

1.
2.
3.
4.
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e) Czarny kontur orfa

f) Rzeczpospolita Polska

g) Ministerstwo Finansow

h) Czterocyfrowy numer

1) NAZWISKO .veevieeereeerceeceetceereeereee et

REWERS Wzor

|||||||
||'F

|"'

1. Tto giloszowe wykonane technika offsetu.
2. Czarne napisy:
a) Czarny kontur orfa
b) Ministerstwo Finansow
c) Generalny Inspektor Informacji Finansowej

FOLIA ZABEZPIECZAJACA

Legitymacja zalaminowana folig zabezpieczajaca, ktdra na awersie posiada znaki wi-
doczne w $wietle UV.

Q2nm
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ZALACZNIKNR 6
ZADANIE PRZEDLOZENIA DOKUMENTOW PRZEZ KONTROLERA

Warszawa, 9 maja 2008 r.

Stanistaw Rogalski

Legitymacja stuzbowa kontrolera nr 0123

ZADANIE PRZED£OZENIA DOKUMENTOW PRZEZ KONTROLERA

Dzialajac na podstawie art. 22 ust. 1 oraz ust. 3 pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 roku
o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majgtkowych po-

chodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel oraz o przeciwdzialaniu finanso-

waniu terroryzmu, zwracam si¢ z prosba do instytucji obowiagzanej o nazwie: Kancelaria

Doradztwa Podatkowego ALFA, o przygotowanie nastepujacych dokumentéw:
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1.

wyznaczajacych osoby odpowiedzialne za realizacje obowigzkéw wynikajacych
Z Ww. ustawy,

regulujacych zasady przeciwdzialania praniu pieniedzy w wewnetrznych doku-
mentach, z ktérych wynikaja obowiazki oséb odpowiedzialnych,

wewnetrznej procedury zapobiegajacej wprowadzaniu do obrotu finansowego war-
tosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu,

instrukcje obstugi programu komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia
rejestru, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 21 wrzes$nia 2001 r. w sprawie okreslenia wzoru rejestru transakeji, sposobu
jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru Generalnemu Inspek-
torowi Informacji Finansowej — jezeli rejestr jest prowadzony przy uzyciu elektro-
nicznych no$nikéw informacji,

potwierdzenie odbycia przez pracownikéw Panstwa instytucji szkolenia, o ktérym
mowa w art. 28 Ustawy,

potwierdzajacych analize rejestru w celu wykrycia transakeji podejrzanych,
dotyczacych zawiadomienia GIIF o transakcjach, co do ktorych zachodzi uzasad-
nione podejrzenie, ze moga mie¢ one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o kto-
rym mowa w art. 299 k.k. — na podstawie art. 16 lub 17 ustawy,

dotyczacych wynikéw kontroli w zakresie objetym Ustawa przez podmioty ze-
wnetrzne lub wewnetrzne komdrki kontroli wewnatrz Panstwa instytucji,

43
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zwigzanych z trybem udostepniania na pisemne zadanie GIIF objetych przepisa-

9.
mi Ustawy informacji dotyczacych transakeji, w zwiazku z realizacja obowigzkow
okreslonych w art. 13a Ustawy.
Podpis kontrolera
Uwaga!

Zalgcznik jest materiatem poglgdowym, wszelka zbieznos¢ sytuacji i nazwisk jest przy-
padkowa. Wypetnienie zalgcznika jest ukierunkowane na rzetelne oddanie sytuacji doko-
nywanej czynnosci oraz wizualne przyblizenie drukéw procesowych.

41

_ ®

‘ ‘ ksiega_pomocy_12.indd 44

2008-05-15 00:08:33 ‘ ‘



® N BN

Zataczniki

ZALACZNIKNR 7
RAPORT Z KONTROLI WEWNETRZNEJ

Dotyczacy realizacji obowigzkéw nalozonych na doradcéw podatkowych ustawa
o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy.

L.p. Obowigzek Data realizacji Uwagi
1.| Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej
za realizacj¢ obowiazkow
wynikajacych z Ustawy

2.| Sporzadzenie procedury
zapobiegajacej wprowadzaniu do
obrotu finansowego warto$ci
majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz o przeciwdziataniu
finansowaniu terroryzmu

3.| Sporzadzenie instrukcji obstugi
programu komputerowego
wykorzystywanego do
prowadzenia rejestru transakcji’
Potwierdzenie odbycia przez

4. | pracownikéw szkolenia z zakresu
stosowania Ustawy

5.| Analiza prowadzonego rejestru
transakcji podejrzanych

6.| Zawiadomienia GIIF o transakcjach
podejrzanych

7.| Zadania GIIF o udzielenie informacji o
transakcjach podejrzanych

Uwaga!

Zatgcznik jest materiatem poglgdowym, wszelka zbieznos¢ sytuacji i nazwisk jest przy-
padkowa. Wypelnienie zalgcznika jest ukierunkowane na rzetelne oddanie sytuacji doko-
nywanej czynnosci oraz wizualne przyblizenie drukéw procesowych.

1 . . . . . IRV . .
W nrzvnadkit sdv reiectr iest nranwadzanv nrzv nzucin elektranicznuch naénikdw infarmarcii
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